
平成３１年度東京都一般職非常勤職員募集要項 

項  目 内   容 

職名 埋立地管理専門員 

任用期間 平成３１年４月１日から平成３２年３月３１日まで 

※ 任用期間満了後に同一の職務内容の職が設置される場合で、かつ能力実証

の結果が良好である場合は、これまでと通算して連続４回まで公募によらず

再度任用される可能性があります。 

なお、期間を定めた任用であり、平成３２年４月１日以降の任用を保障す

るものではありません。 

勤務職場 東京都東京港管理事務所臨海地域管理課 

（港区港南三丁目９番５６号） 

職務内容 

・埋立地管理に係る一時貸付業務に関すること 

・埋立地管理に伴う巡回点検及び現場確認（調査）に関すること 

・埋立地管理に係る除草及び不法投棄処理の契約等関係手続に関すること 

・埋立地の除草作業等受託業者への指導及び関係者調整に関すること 

・光熱水費の支払い及び定期刊行物等の購入手続き（支払い事務を含む）に関

すること 

・課内工務事務に関すること 

・しゅんせつ土砂処分受け入れ業務に関すること 

・その他課の庶務事務に関すること 

・その他特に課長等が指示する埋立地管理業務に関すること 

応募資格・ 

求められる能力 

次の条件をすべて満たすこと 

・行政等における港湾関連の業務に従事したことがある 

・健康で、かつ、職務を遂行する意欲を有する 

・Windows 系のパソコン及びプリンタの基本的な操作を習得している 

・自動車運転免許証（普通免許）を有し、運転業務を遂行できる 

勤務日数 月１６日 

勤務時間 ・原則として８時３０分から１７時１５分まで又は９時から１７時４５分まで

・所定勤務時間を超える勤務有り（業務の必要上やむを得ない場合） 

休憩時間 １２時００分から１３時００分まで 

休暇等 

（有給） 

年次有給休暇、公民権行使等休暇、慶弔休暇、夏季休暇 

（無給） 

 妊娠出産休暇、母子保健健診休暇、妊婦通勤時間、育児時間、子どもの看 

 護休暇、生理休暇、短期の介護休暇、介護休暇、介護時間、育児休業、部 

 分休業 



報酬額 月額 １９４,４００円（平成 30 年度の額であり、改定される場合あり） 

通勤手当相当額を別途支給（上限 55,000 円／月） 

社会保険 健康保険、厚生年金保険及び雇用保険適用（一部自己負担あり） 

応募方法 以下の書類を下記問い合わせ先に郵送又は持参 

・一般職非常勤職員申込書（別添様式、顔写真を必ず貼付） 

・返信用封筒１通（合否通知等の郵送先を記入の上、82 円切手を貼付） 

持参分の受付は各日１７時まで、また閉庁日（土・日・祝日）は持参分の 

受付を行いません。 

応募書類は、選考及び採否の連絡等、採用に関連する業務のみに使用し、 

他の目的には使用しません。 

応募書類は返却しませんので、あらかじめご了承ください。 

応募期間 平成３１年２月５日（火）から平成３１年２月１３日（水）まで【郵送、持参

とも必着】 

持参分の受付は各日１７時まで、また閉庁日（土・日・祝日）は持参分の受

付を行いません。 

選考方法 第一次選考 書類選考 

第二次選考 面接（第一次選考合格者を対象に２月下旬実施予定、詳細は個別

に通知します。） 

その他 法改正に伴い、平成３２（2020）年度から、会計年度任用職員制度の導入等

の制度改正を予定しています。詳細はお問い合わせください。 

問い合わせ 〒108-0075 東京都港区港南三丁目９番５６号 

東京都東京港管理事務所港務課（庶務担当） 森口 

電話 ０３（５４６３）０２１４ 

選考経過及び結果等に関するお問い合わせには一切応じられません。 


